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FUNDACAO NILO COELHO
REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

CAPITULO I - FINALIDADE

Art. 1° O presente regulamento tem como objetivo definir os critérios € as condicdes a ser
observada pela FUNDACAO NILO COELHO, doravante denominada FUNDACAO, entidade
Juridica de direito privado, de carater educacional, filantrépica, sem fins lucrativos, beneficente e
de assisténcia social, reconhecida como de uiilidade plibiica pela Lei Municipal 18/62 e pela Lei
Estadual 11247/95, registrada no Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS) pelo processo
n° 28988000249194-68 de 05/07/95, cadastrada no Conselho Municipal de Assisténcia Social —
CMAS de Petrolina com registro de n° 18/99 e inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) sob n° 10.728.681/0001-62, para aquisi¢cio de bens e contratacdes de obras e
servigos destinados a regular o atendimento das necessidades organizacionais € operacionais da
entidade na execugfio dos seus objetivos institucionais, inclusive na execucio de Contratos de
Gestdo firmados com o Poder Publico, regidas pelos principios da Legalidade, Moralidade,
Impessoalidade, razoabilidade, Publicidade, Eficiéncia, e a busca pela economicidade, qualidade
¢ durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequacgio aos seus objetivos.

CAPITULO I - DAS COMPRAS

Art. 2° Considera-se compra toda aquisi¢iio remunerada de bens de consumo, equipamentos,
géneros alimenticios, materiais permanentes e outros, além da prestacio de servigos por pessoas
fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as necessidades da Institui¢3o para desenvolvimento
de suas atividades.

Art. 3° As Compras serdo efetuadas ap6s cotacéo de pregos e autorizadas pela Diretoria Executiva,
considerando o menor custo e a melhor oferta. As cotagdes serfo realizadas:

I — através de formulario proprio da FUNDACAO ou do fornecedor, preferencialmente; e na
impossibilidade deste,
IT - por telefone, porém, com as anotacdes em documento legivel devidamente assinado pelo
cotador; e
IIT - por meios eletrdnicos como e-mail, WhatsApp, etc.;
IV - considerando menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparac¢do do somatério de
fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado que, além de valores monetarios,
encerram um peso relativo para a avaliacgo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes
aspectos:

a) Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

b) Forma de pagamento;
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¢) Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
d) Durabilidade do produto;

¢) Credibilidade mercadolbgica da empresa proponente;
f) Disponibilidade de servicos;

g) Garantia dos servigos;

h) Assisténcia necessidade de treinamento de pessoal;
1) Qualidade do produto;

j) Assisténcia Téenica;

k) Garantia dos produtos;

Art. 4° A contratagio de servicos, as aquisi¢des e a locacfio de bens serfio efetuadas mediante
selec@o da melhor proposta orcamentéria, avaliando-se o preco, a qualidade, a técnica, o prazo de
fornecimento ou de conclusio do servigo ¢ as condicSes de pagamento, dentre outros critérios
definidos pela Diretoria Executiva e Conselho Fiscal juntamente com a Comissio de Compras,
esta, formada por 1 representante da Gestdo, 1 representante da Coordenagio, 1 representante do
Setor Financeiro, 1 representante do Setor de Projetos e 01 representante do setor de Compras, a
fim de que se garanta a melhor utilizacio dos recursos para o alcance dos seus objetivos sociais e
aos ovfetivos dos Contratos de Gestio.

Art. 5° Para aquisi¢8o de bens e servigos, se faz necessario o cumprimento das seguintes etapas:

I.  Emisséo da solicitagéio de compras;

II. Selecdo dos fornecedores;

III. Apuracdo da melhor oferta;

IV. Aprovagéo da compra pela Diretoria Executiva (art.23 do Estatuto) e Conselho Fiscal (art.21,
alinea “d” do Estatuto) através da Comiss&o de compras da Instituicio;

V. Confirmacio da compra com fornecedores;

§ 1° Para apuragfo do melhor prego, deverfio ser cotados, no minimo 3 {trés) fornecedores.

§ 2° As cotagdes de precos obtidas poderfio ser listadas em simples formulario, contendo
informagdes quanto ao fornecedor e as condi¢des comerciais por ele apresentadas.

§ 3° As propostas orcamentdrias serfio apresentadas pelos fornecedores por escrito,
preferencialmente em papel timbrado, com data de validade da proposta e prazo para pagamento
¢ toda descricdo do produto.

CAPITULO III - DOS CONTRATOS

Art. 6° Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerfio, com clareza e precisio,
as condi¢des para sua execucdo, expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da proposta a que se vinculam.
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Art. 7° Exige-se a celebracgo de contrato formal para os servigos continuados ou quando houver
entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 8° - Todos os contratos deverdo ser aprovados por assessoria juridica ou, na falta desta, pelo
dirigente maximo da FUNDACAOQ, a fim de garantir a adequada formalizacdio dos termos
avencados.

Art. 9° No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, deverdo ser apresentadas a copia
de seu ato constitutivo e alteracdes, ou ato constitutivo consolidado, bem como atas de eleicio dos
dirigentes, além de outros documentos que a FUNDACAQ julgar necessérios (Exemplos: Certidio
Negativa de Débito (CND) / Certiddio Positiva de Débito com Efeitos de Negativa (CPD-EN);
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; Habilitacdo Juridica; Regularidade Fiscal;
Qualificagdo Técnica; Qualificagdo Econdmico-Financeira; de acordo com o tipo de contrato a
ser celebrado.

Art. 10 Todos os contratos deverfio ser numerados e rubricados em todas suas paginas.

Art. 11 A inexecucfo total ou parcial do contrato acarretard a sua rescis3o, respondendo a parte
que a causou com as consequéncias contratuais € as previstas em lei.

Art. 12 Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual
a entrega do bem, a prestacéio do servigo, a realizacdio da obra, assim como qualquer outro evento
contratual aqueles em plenas condigdes de uso, aproveitamento e adequacdoc ao contratadc cuja
validade seja atestada pela Diretoria Executiva e Gestiio em exercicio.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 13 As aquisi¢bes de bens e servico obedecera a um rito proprio respeitando as seguintes

etapas:

a) a identificacdio de quem autoriza a aquisicio e como é dada esta autorizacdo, sendo que tais
decisGes sempre serdo tomadas por nivel hierdrquico imediatamente superior aquele que
solicitou a aquisicdo; '

b) o demandante de aquisi¢Bes, além da justificativa da necessidade da mesma, deve explicitar
com clareza o objeto a ser adquirido.

¢) a identificagdo do dirigente da FUNDACAO responsavel pela designagdo de pessoa(s) ou
funciondrios para selecionar as propostas, bem como suas atribuicdes, limites e
responsabilidades.

Paragrafo tnico: A Diretoria Executiva da Institui¢io pode estabelecer niveis diferentes de alcada
para a decis3o.
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CAPITULO V - DA PUBLICIDADE E DOCUMENTACAO

Art. 14 A publicidade das intencdes de realizar aquisicdes serd obrigatéria por convites a
fornecedores, ¢ em Editais em jornais, quando houver a necessidade de uma ampla oferta de
propostas nos casos em que os valores previstos para as aquisicdes excedam os limites
determinados pela Diretoria Executiva, ou seja: R 33.000,00 (trinta e trés mil reais) para obras e
servicos de engenharia e RS 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), para as demais compras.

Paragrafo tinico: Os valores do Caput deste artigo serdo reajustados, quando necessario, dentro da
razoabilidade, tendo sempre com referéncia os limites preconizados pela lei das licitacdes da
Administra¢do Piblica.

Art. 15 Todo o processo de aquisicio deve ser documentado, de modo que se possa conhecé-lo
desde a demanda interna até a seiegéo da proposta vencedora.

Paragrafo {mico: Se houver a celebragio de contrato, ele também deve ser amexado &
documentacdio, bem como todos os documentos relativos a execucdo financeira do referido
processo.

Art. 16 As exigéncias relativas aos fornecedores para que possam participar nos processos de
aquisi¢des da FUNDACAO devem estar de acordo com o Art. 10 deste Regulamento.

Parsgrafo Unico: Os critérios de elegibilidade para participacdo nfio podem ser discriminatorios
ou serem estabelecidos de modo a reduzr a participacio de proponentes ou ainda conceder
vantagens ou privilégios a um ou a um grupo de fornecedores em detrimento de outros.

Art. 17 As aquisi¢Bes de bens e contratagdes de servi¢os em decorréncia de execugdo de projetos
culturais aprovados nos termos das Leis de Incentivo a Cultura (municipal, estadual ou federal),
Convénios, Editais, Termos de Cooperaciio ¢ instrumentos correlatos, poderfio invocar, nesses
casos, as regras que regulam as referidas fontes de financiaments.

CAPITULO VI - DOS CANCELAMENTOS E RECURSOS

Art. 18 Fica aberta a possibilidade de cancelamentos durante os processos de aquisi¢Ges nas
seguintes hipéteses:

a) Por decisdo da Diretoria Executiva por razdes de interesse da instituicdo em decorréncia de
fato superveniente comprovado, que torne invidvel a despesa ou continuacio do processo;

b) Por motivo de conveniéncia ou oportunidade;

¢) Quando o participante vencedor do certame nfio assinar o termo de contrato ou nio aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo e condicdes estabelecidos. Nesse caso, sendo
conveniente, considerados s critérios, convocar os participantes remanescentes, na ordem de
classificac@o para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeir
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